Архивтану және құжаттанудағы ақпараттық жүйелер
Экзамен сұрақтары
1. Ақпараттық технологияларды қолдану аясындағы мемлекеттік саясатқа талдау жасаңыз
2. Басқаруды құжаттамамен қамтамасыз ету қызметі мен архив ісіндегі қолданылатын ақпараттық технологияларға қатысты негізгі ұғымдарды анықтаңыз
3. «Құжат» және «электронды құжат» ұғымдарының мағынасын анықтаңыз
4. [bookmark: _GoBack]Электрондық құжаттардың қасиеттерін, түрлері мен мүмкіндіктерін анықтаңыз
5. «Ақпарат» ұғымын, оның түрлері мен қасиеттерін анықтаңыз
6. «Ақпараттық технологиялар» дегеніміз не? Сипаттама беріңіз
7. «Электрондық цифрлық қолтаңба» ұғымының мәнін кеңейтіп көрсетіңіз
8. КСРО-да басқаруды құжаттамамен қамтамасыз ету саласы мен  мұрағаттарды автоматтандыру және механикаландырудың негізгі кезеңдеріне қысқаша сипаттама беріңіз
9. 1960-1970 жылдардағы  іс қағаздарын жүргізу және архив ісін автоматтандыру мен механикаландыру үдерісіне талдау жасаңыз (КСРО)
10.  1980 жылдар мен  1990 жылдардың басындағы  іс қағаздарын жүргізу және архив ісін автоматтандыру мен механикаландыру үдерісіне талдау жасаңыз (КСРО)
11.  Қазақстан Республикасындағы архив ісін ақпараттандырудың нормативтік-құқықтық базасына қысқаша сипаттама беріңіз
12.  Қазақстан Республикасында құжат айналымын қамтамасыз етуде ақпараттық технологияларды қолдану процестерін реттейтін заңнамалық базаға қысқаша сипаттама беріңіз
13.  Құжаттау саласындағы ақпаратты классификациялау және кодтауды стандарттау мәселелері бойынша халықаралық ынтымақтастықты талдаңыз
14.  Қазақстан Республикасында басқаруды құжаттамамен қамтамасыз ету саласында және архив ісінде автоматтандырылған технологияларды қолдануды реттейтін негізгі нормативтік-әдістемелік құжаттарға талдау жасаңыз
15.  Электрондық құжат айналымын ұйымдастыру, архив ісін және басқаруды құжаттамамен қамтамасыз ету саласын автоматтандырудың негізгі объектілері мен принциптерін сипаттаңыз
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16.  Электрондық құжат айналымы жүйелерін және олардың негізгі функцияларын сипаттаңыз
17.  Ақпараттық технологияларды енгізудің типтік кезеңдерін сипаттаңыз
18.  Құжаттық жүйелерді автоматтандыруды енгізу және тиімділігін бағалаудың жалпы мәселелерін талдаңыз
19.  Құжаттық жүйелерді автоматтандырудың тиімділігін бағалау әдістерін анықтаңыз
20.  Қазақстан Республикасындағы архив ісін ақпараттандыруды талдаңыз
21.  Қазақстан Республикасындағы архив ісін ақпараттандырудың негізгі бағыттарын анықтаңыз
22.  Қазақстан Республикасы Ұлттық архив қорын жинақтау мен архив құжаттарын пайдалануды ұйымдастырудағы автоматтандырылған архив технологияларын сипаттаңыз
23.  Ақпаратты сақтау және өңдеу құралы ретінде «мәліметтер базасын»  сипаттама беріңіз
24.  Мәліметтер базасының классификациясын беріңіз
25.  Мәліметтер базасын басқару жүйелерін анықтаңыз
26.  Құжаттарды дайындау бағдарламаларының классификациясын анықтаңыз
27.  Басқаруды құжаттамамен қамтамасыз ету саласын мен архив ісіндегі сөйлеу технологияларын сипаттаңыз
28.  Қолданбалы бағдарламалық қамтамасыздандыру ұғымы мен оның мақсатын анықтаңыз
29.  Қазіргі заманғы әмбебап офистық бағдарламалар пакетіне талдау жасаңыз 
30.  Кестелік құжаттарды дайындауға арналған бағдарламалық құралдарды сипаттаңыз
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31.  Демо-графикалық бағдарламаларға сипаттама беріңіз
32.  Компьютерлік графика және графикалық кескіндер құру бағдарламаларының түрлерін сипаттаңыз
33.  Сканерлеу мен құжаттарды цифрландыру технологияларына сипаттама беріңіз
34.  Ағынды сканерлеу және штрих-кодтау процесін сипаттаңыз
35.  OCR және ICR жүйелерінің мақсатын анықтаңыз
36.  Құжаттармен жұмыс жасауда қолданылатын қазіргі заманауи ақпараттық технологияларға жалпы сипаттама беріңіз
37.  Құжаттарды құруға арналған компьютерлік технологияларға талдау жасаңыз 
38.  Электрондық құжат айналымы жүйелерін және архив ісін автоматтандыру жүйелерін дамытудың заманауи тәсілдерін анықтаңыз
39.  Ақпаратты енгізу үшін қолданылатын техникалық құрылғылар мен бағдарламаларға сипаттама беріңіз
40.  Шет елдік электрондық құжат айналымы жүйелеріне сипаттама беріңіз
41. Ұйымдағы желілік технологияның рөлін анықтаңыз
42.  Интернет желісінің құрылысы мен жұмысына талдау жасаңыз
43.  Басқаруды құжаттамамен қамтамасыз ету қызметі және архив ісінде интернет-технологияларын қолдану мүмкіндіктерін сипаттаңыз
44.  Компьютерлік желілердің түрлерін анықтаңыз
45.  Ақпараттық қауіпсіздіктің бағдарламалық-техникалық құралдарын анықтаңыз



